
项目报建号：
监理标段号：

 上海市建设工程监理招投标

 办事流程表

 （2012版）

项目名称：

招标单位：                 （章）     年     月      日
单位地址 ：                                  
联系人：                                 联系电话：            
招标代理机构：             （章）     年     月      日

单位地址：                    
招标工程师（章）：                             联系电话：
使用说明：

一、本表由上海市建设工程招标投标管理办公室制，提供招标单位或招标代理机构使用，适用于监理公开招标和邀请招标。

二、本表使用时一式二份，由招标单位或招标代理机构填写，并按表内顺序办理招投标事项后，招标单位或招标代理机构自留本表一份，另一份作为招标投标情况书面报告附件，交相应招投标监管部门备案。
三、本表可从www.ciac.sh.cn下载。按页码顺序用A4纸（80克）正反面打印，以便装订。内容不够，可插页。
四、招标代理机构应按照《备案资料清单》中第5项规定，将资料按顺序装订成册。不使用硬封面或塑料封面。
五、《备案资料清单》由招投标监管部门的人员填写。

上海市建设工程招标投标管理办公室 

2012年10月

一、资格预审
	资格预审文件编制人
(招标工程师)：                      （签名）
                                  年   月   日
	备案签收人：            
（签名）

                       年   月   日

	招标文件编制人

(招标工程师)：                     （签名）

                                  年   月   日
	备案签收人：            
（签名）

                           年   月   日

	提交时间
	   年   月   日   时   分
	提交地点
	

	提交资格预审申请文件的投标人

	序 号
	投 标 人 名 称
	提交时间
	签名
	联系电话

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	招标单位（招标代理机构）经办人：       （签名）                                年   月   日

	资格审查
委员会成员
确定方法
	□随机抽取
	抽取时间：
   年   月   日
	招标单位

或招标代

理机构

经办人
	 （签名）

   年  月   日   

	
	□直接确定
	确定时间：
                年   月   日
	
	

	资格审查委员会成员名单（审查时填写）

	姓  名
	工作单位
	专家证编号
	职  称
	专  业

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	资格预审结果

	通过资格预审的投标人序号：
	
	未通过资格预审的投标人序号：
	

	备注：


二、招标文件备案（未资格预审）
	招标文件编制人
(招标工程师)：     

（签名）
                             年   月   日
	备案签收人：            
（签名）
                        年   月   日


三、招标文件澄清或修改、异议情况
	答疑会日期与地点
	    年    月    日    时    分
	地 址
	

	补充招标文件(1)编制人：
（招标工程师）         （签名）
              年   月   日
	发出日期：
              年   月   日
	备案签收人：

             （签名）

          年   月   日

	补充招标文件(2)编制人：

（招标工程师）         （签名）
              年   月   日
	发出日期：

              年   月   日
	备案签收人：

             （签名）

          年   月   日

	异议收到日期：

    年   月   日
	答复情况：

	异议收到日期：

    年   月   日
	答复情况：

	异议收到日期：

    年   月   日
	答复情况：


四、评标委员会
	评标委员会成员确定

方法
	□随机抽取
	抽取时间：
   年   月   日
	 招标单位或招标代理机构

 经办人
	      （签名）

    年   月   日

	
	□直接确定
	确定时间：
          年   月   日
	
	

	评 标 委 员 会 成 员 名 单（评标时填写）

	姓 名
	工  作  单  位
	专家证编号
	职  称
	专  业

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


五、开标

	开 标

时 间
	   年   月   日   时   分
	开标会
地 点
	

	开       标      记      录

	序 号
	投  标   人 名  称
	送达时间
	签 名

	1
	 
	
	

	2
	 
	
	

	3
	 
	
	

	4
	 
	
	

	5
	 
	
	

	6
	 
	
	

	7
	 
	
	

	8
	 
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


	监 理 机 构 人 员 与 监 理 报 价

	序号
	监理机构人数

（最高峰）
	总 监 理 工 程 师
	总监

代表
	安全员
	投标价

（监理费）

（万元）
	浮动

幅度值

（±%）

	
	
	姓名
职称
	注册专业

注册号
	每周天数

兼职与否
	姓名
证号
	姓名
证号
	
	

	1
	
	--
	--
	--
	--
	--
	
	

	2
	
	--
	--
	--
	--
	--
	
	

	3
	
	--
	--
	--
	--
	--
	
	

	4
	
	--
	--
	--
	--
	--
	
	

	5
	
	--
	--
	--
	--
	--
	
	

	6
	
	--
	--
	--
	--
	--
	
	

	7
	
	--
	--
	--
	--
	--
	
	

	8
	
	--
	--
	--
	--
	--
	
	

	9
	
	--
	--
	--
	--
	--
	
	

	10
	
	--
	--
	--
	--
	--
	
	

	开标

情况
	1、密封及按时送达情况：
	□  全部投标文件按照招标文件要求密封及按时送达。
□  逾期送达或者不按照招标文件要求密封的，招标人拒收的有：

序号：    、序号：    、序号：    、序号：    。

	
	2、异议及答复
记录：
	

	投标人签名：
	1:           2:            3:               4:             5：

	
	6:           7：           8:               9:             10：

	招标工程师：

（签名） 

    年   月   日
	监管人员：

（签名）

                                 年   月   日


	评标时间
	年   月   日   时  分 至   年   月   日   时   分
	评标会
地点
	

	评 标 委 员 会 评 分

	序号
	专家1
	专家2
	专家3
	专家4
	专家5
	专家6
	招标人

代表
	 总分

（总得票）
	排序

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：暗标的序号可以用保密编号。明标的序号和开标记录栏投标人一致。

	评标情况
	1、投标人的澄清、说明： 
	

	
	2、投标文件被判定为废标的每项说明(原因和依据）：
	

	
	3、对投标价修正的说明(原因和依据)：
	

	经评审，评标委员会推荐的中标侯选人名单及排序：

第一中标候选人：                                                          ；

第二中标候选人：                                                          ；

第三中标候选人：                                                          。


六、评标

	评委会组长
	
	评委会

秘书长
	
	招标工程师

（签名）
	
	监管人员

（签名）
	


七、中标候选人公示

	中标候选人公示日期：          年     月     日至     年     月     日

	异议收到日期：
	       年       月       日                

	答复情况：
	

	异议收到日期：
	       年       月       日

	答复情况：
	


八、招标投标情况书面报告备案（中标通知书备案）
	招标人确定的

中标人
	

	招标单位（招标代理机构）经办人：
	（签名）

   年   月   日
	备案

签收人
	（签名）

                 年   月   日

	部门负责人意见： 

（签名）

   年   月   日
	备案单位（章）
   年   月   日

	备注：


九、备案资料清单（备案单位填写）
	序 号
	内      容
	收集
情况

	1
	招投标办事流程表 
	

	2
	中标（交易成交）通知书
	

	3
	中标单位资格预审申请文件、投标文件
	

	4
	1
	资格预审文件、资格预审补充文件、招标文件、补充招标文件
	

	
	2
	附件：总平面图、初步设计批复或通过的设计文件审查资料、设计概算书（如有）
	

	5
	招标投标情况书面报告
（资料按顺序装订成册，不使用硬封面或塑料封面）
	 

	5
	1
	《建设工程公开招标信息表》网上打印件或《投标邀请函》、 《投标人报名记录》网上打印件
	

	
	2
	投标人法定代表人授权委托书、身份证复印件、投标人员情况表、有拟任总监内容的投标人员情况表
	

	
	3
	《上海市建设工程评标专家名单密封函》或《直接确定评标专家备案表》、招标人代表证明（法定代表人身份证明或授权委托书、身份证明及职称）
	

	
	4
	评标报告（原件和打印件）、评标专家评审意见表、评分表或选票、初步分析汇总表（加盖招标代理机构章）
	

	
	5
	招标代理合同
	

	
	6
	有关申请报告
	

	
	7
	其他确需的资料
	

	部门负责人：                       日期：

	备案资料管理部门复核意见：

管理员：           日期：          负责人：          日期：



