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青浦区建设工程施工图设计文件审图公司
抽取选定办事指南
1、 办理事项

本指南适用于本区建设工程施工图设计文件审查审图公司的抽取、选定。

2、 办理机构
上海市青浦区建设工程设计文件审查管理中心（以下简称区审查中心）。

区办理窗口：

办理地址：外青松公路6189号行政服务中心二楼建管委窗口（以下简称受理窗口）

办理电话（传真）：69714337  
办理时间：
周一至周五（国家法定节假日除外）

上午：8：30—12：00   下午：13：00—17：00
查询网址：www.ciac.sh.cn
咨询电话：69713522
3、 项目范围
（一）投资立项属于市级管理部门备案、核准权限的项目。

（二）规划设计方案属于市级管理部门审批权限的项目。

（三）按照有关规定工程安全质量需要重点监管的特殊建设项目：

1．超高（高度超过100米）和单跨跨度超过60米的建设项目。
2．单位工程建筑面积超过20000平方米（含20000平方米）的建设项目。
3．轨道交通保护区内的建设项目。
4．其他特殊建设项目。

（四）未纳入《市政府办公厅转发〈上海市建设工程行政审批管理程序改革方案〉》适用范围的市管项目。
上述项目以外的本区建设项目由区审查中心负责管理。
4、 提交资料

（1） 加盖公章的《建设单位网上抽选审图公司密码申请表》。
（2） 机构代码证（加盖公章复印件）。

（3） 企业法人证书。

（4） 经办人员身份证和加盖公章的复印件。
5、 办理程序 

（1） 建设单位从网上下载《建设单位网上抽选审图公司密码申请表》，填写并加盖公章，携带需提交的资料向市审查中心提出申请（小木桥路683号）。

（2） 区审查中心核对资料并发放《审图公司抽取选定密码》。

（3） 建设单位在www.ciac.sh.cn网站上凭密码登入“审图公司抽取选定”系统，网上提交审图公司抽取申请。
（4） 区审查中心向审图公司发布报名信息并对审图公司报名结果进行核对，形成抽取名单。

（5） 建设单位在网上通过密码登入系统进行抽取、选定。
建设单位网上抽取选定审图公司密码申请表
	单位名称
	

	营业执照证号
（法人代码）
	

	机构代码证号
	

	法定代表人
	
	申请日期
	

	联系人
	
	电话
	

	    本单位现委托__________前来领取抽取选定审图公司的网上办理密码。
                       单位（盖章）：
                       法定代表人： 




青浦区建设工程施工图设计文件审图公司抽取情况通知单
抽取时间：                                        编号：             
	项目名称
	
	报建编号
	

	项目地址
	

	项目性质
	□企业投资备案制项目   

□企业投资核准制项目

□审批制项目
	是否超限
	□是  □否

	建设单位
	

	勘察单位
	

	设计单位
	(可增加)

	根据《上海建设工程施工图设计文件审图公司抽取选定管理暂行规定》，我单位通过计算机执行终端抽取出               （审图公司）____________和
              （审图公司）              两家符合条件的审图公司作为本项目施工图设计文件审查工作的备选单位。

现决定由              （审图公司）              承担本项目的施工图设计文件审查工作。
根据《上海市建设工程施工图设计文件审查收费标准》，本项目施工图设计文件审查费基准价为         万元。

                      建设单位（盖章）：
                      法人/委托人签字：
                                 年   月   日



注：本单一式三份，建设单位、审图公司、审查部门各执一份。
青浦区建设工程设计文件审查办事指南
1、 办理事项

本指南适用于本区企业投资建设工程核准、备案类项目设计文件审查。审批制项目建设工程有条件的，也可参照实施。
2、 办理机构
上海市青浦区建设工程设计文件审查管理中心（以下简称区审查中心）。

区办理窗口：

办理地址：外青松公路6189号行政服务中心二楼建管委窗口（以下简称受理窗口）

办理电话（传真）：69714337  
办理时间：
周一至周五（国家法定节假日除外）

上午：8：30—12：00   下午：13：00—17：00
查询网址：www.ciac.sh.cn
咨询电话：69714338

市所属管辖范围内项目到区建管委办理。

3、 项目范围
（一）投资立项属于市级管理部门备案、核准权限的项目。

（二）规划设计方案属于市级管理部门审批权限的项目。

（三）按照有关规定，工程安全质量需要重点监管的特殊建设项目：

1．超高（高度超过100米）和单跨跨度超过60米的建设项目。
2．单位工程建筑面积超过20000平方米（含20000平方米）的建设项目。
3．轨道交通保护区内的建设项目。
4．其他特殊建设项目。

（四）涉及文物、优秀历史建筑、古树名木、危险化学品等专业的特殊建设项目，依照相关法律法规规定执行。

上述项目以外的本区建设项目由区建管委负责管理。
4、 提交资料

1、建设单位盖章的《青浦区建设工程设计文件审查申请表》（含工程概况）；

2、项目核准或备案文件复印件；
3、土地出让合同；
4、项目报建文件；
5、环境影响评价的批准文件；
6、规划设计方案批文（含规划红线图）；
7、地质勘察报告（详勘）；

8、前期完成技术咨询的，提供技术咨询报告；

9、抗震、深基坑、交通影响分析、玻璃幕墙等专项审查或评估报告；
11、青浦区建设工程施工图设计文件审图公司抽取情况通知单

12、青浦区建设工程施工图设计文件审查建设单位承诺书
13、总体设计文件，建设单位按照参与征询部门的名单，将需相关管理部门征询的材料分袋包装；

总体设计文件原则上应对总用地面积一次送审；

14、施工图设计文件，包括各专业计算书；施工图设计文件可按桩基、地下、地上部分等分批送审，但须在申请表中说明；

15、人防、气象、交通（轨道交通保护区作业方案审查）部门审查所需施工图设计文件；
16、法律法规规定应提交的其它相关文件。

5、 审查程序 

（一）受理

1. 建设单位填写《青浦区建设工程设计文件审查申请表》（附《单位工程概况表》）及《青浦区建设工程施工图设计文件审查建设单位承诺书》，加盖公章向区审查中心提出设计文件审查申请。

2. 建设单位按照设计文件审查送审资料的要求向受理窗口提交分带包装的相关材料（含各部门送审资料清单），领取《青浦区建设工程设计文件审查收件单》。

3. 区审查中心一口受理审查申请，在5个工作日内向建设单位出具《青浦区建设工程设计文件审查受理通知书》，或《青浦区建设工程设计文件审查不予受理决定书》。
有以下特殊情况的，可以延长1个工作日受理时限：
（1）设计文件相关管理部门不在区行政服务中心内或者与设计文件相关管理部门审查层级不同的；
（2）因天气、交通因素等不可抗力的；
（3）其他特殊情况的。

4. 对需要补正材料的，区建管委向申请单位出具《青浦区建设工程设计文件审查补正材料通知书》，一次告知需补正的材料。

原则上申请单位应当在10个工作日内将补正的材料提交区建管委，逾期未补正的，作退件处理。
（二）审查

1．设计文件征询。

(1) 区审查中心组织设计文件相关管理部门对总体设计文件进行征询， 自设计文件审查正式受理之日起10个工作日内出具征询意见。设计文件相关管理部门征询意见存在矛盾的, 审查部门向申请单位和审图公司出具《青浦区建设工程设计文件审查中止办理期限告知书》，中止审查，并由审查部门在7个工作日内进行协调。完成相关协调后继续设计文件审查。
(2) 设计文件审查征询通过的，区建管委应告知建设单位征询通过，并将征询汇总意见通知审图公司在施工图设计文件审查中落实。
(3) 设计文件审查征询未通过，则终止审查，通知建设单位，并告知其它设计文件相关管理部门和审图公司终止设计文件审查。建设单位经过整改后重新申请设计文件审查，审查时限重新计算。

2．施工图设计文件审查

(1) 自设计文件审查正式受理之日起，审图公司在20个工作日内对施工图设计文件进行审查，审查结果上报区建管委备案。
(2) 审查通过，审图公司应出具《施工图设计文件审查合格书》上报市审图公司。

(3) 审查未通过，审图公司向建设单位发放《施工图设计文件审查整改通知单》，中止审查。
建设单位组织勘察设计单位完成整改后向原审图公司提交整改资料及《青浦区建设工程施工图设计文件审查意见整改回复单》重新审查。

(4) 建设单位如对整改通知单的内容有疑义，可以向区建管委申请复审。

(5) 建设工程后续幕墙、钢结构等专项设计，建设单位应报送区建管委由原审图公司进行施工图设计文件审查。
3．民防、气象、交通（轨道交通保护区作业方案审查）等部门自设计文件审查正式受理之日起20个工作日内完成施工图设计文件审查,将审查意见反馈区建管委。
（三）备案

对通过施工图设计文件审查的项目，审图公司完成上报备案后，区建管委在5个工作日内完成施工图审查备案。
区建管委在出具备案证明之日起1个工作日内，连同《施工图设计文件审查合格书》，以及民防、气象、交通（轨道交通保护区作业方案审查）等部门的施工图审查意见书送达建设单位。
6、 后续事项
已通过审查的设计文件有重大变更时，建设单位应当及时向区审查中心提交设计变更审查申请，区审查中心重新组织设计文件审查。

青浦区企业投资核准、备案项目建设工程设计文件审查流程图
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青浦区建设工程设计文件审查申请表
申请流水号：                 
	项目名称
	
	报建编号
	

	立项级别
	□市级  □区级 
	规划所属
	□市级  □区级

	项目性质
	  □企业投资备案制项目   □企业投资核准制项目   □审批制项目

	项目类型
	　□公共  □住宅  □工业  □其他

	建设类型
	□新建  □扩建  □改建  □其他

	申请类别
	□首次申请  □整改重新申请  □后续申请  □重大设计变更   

	建设单位
	　
	联系人
	
	联系电话
	

	勘察单位
	
	联系人
	　
	联系电话
	

	设计单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	审查机构
	
	联系人
	
	联系电话
	

	注册人员
	姓  名
	注册号
	姓  名
	注册号

	建筑工程师
	
	
	
	

	结构工程师
	
	
	
	

	岩土工程师
	
	
	
	

	给排水工程师
	
	
	
	

	电气工程师
	
	
	
	

	暖通工程师
	
	
	
	

	动力工程师
	
	
	
	

	项目地址
（用地范围）
	　
	总投资（万元）
	

	
	
	建安费（万元）
	

	项目内容
	总用地面积
	　
	总建筑面积
	　

	
	地上建筑面积
	
	地下建筑面积
	　

	
	地上最高层数
	　
	地下最多层数
	

	
	建筑高度（最高）
	
	□≥100米      □ <100米

	
	最大跨度
	
	□≥60米      □ <60米

	
	单位工程面积（最大）
	
	□≥20000平方米   □ <20000平方米

	
	是否轨道交通保护区范围内
	□是      □否

	施工图
送审情况
	　第（   ）期施工图送审，单位工程包括：

	专项审查
资料
	超限高层建筑抗震专项审查
	□有 □无
	深基坑专项审查
	□有  □无

	
	卫生学预评价报告
	□有 □无
	交通影响分析评估
	□有  □无

	
	雷击风险评估报告
	□有 □无
	
	

	
	其他：   □有  □无    审查内容：

	备注
	


建设单位（盖章）
注 ：1.项目名称按照规划设计方案批文上名称所填写；           年   月   日
2.勘察单位、设计单位、注册人员数按实际可增加；
3.本表一式二份，审查机构、审查中心各一份.

                           项目单位工程概况表
申请流水号：                                            报建编号：                                                 第（   ）期
	序号
	单位工程名称
	单位工程数
	单位工程建筑面积(m2)
	地上建筑面积(m2)
	地下建筑面积(m2)
	建筑类型
	结构类型
	基础形式
	层数
	建筑高度（M）
	基础埋深
（M）
	是否全装修
住宅
	绿色星级（一、二、三）
	预制装配率（%）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	地上
	地下
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	备注：                                                                                


注：
1. 项目名称应填全称，如仅报审±0.000以下工程，请在单项工程名称中注明；
2. 所填资料应与有关批文内容相符；
3. 单位工程编号应与总平面图上的编号对应；
4. 地上建筑面积指含建筑保温层面积的地上建筑面积。地上、地下建筑面积均为单栋建筑面积;
5. 建筑类型：工业厂房、工业仓储、工业其它、住宅、商办、商住、办公、商场、宾馆、综合、学校、医院、影剧院、体育场馆、其它；
6. 结构类型：砌体、底框砌体、剪力墙、框架、框支剪力墙、框剪、筒体、框筒、排架、钢结构、钢混结构、木结构、其它；
7. 基础形式：桩基、复合桩基、片筏、条基、箱基、独立、其它；
8. 建筑高度填写一幢建筑中最高的高度，叠落式建筑高度指北檐口的高度；
9. 层数（地上）按建筑概念填写一幢中最高的层数；
10. 基础埋深指室外地坪至基础底板底的高度；
11.混凝土结构的装配式公共建筑，其建筑单体预制装配率计算口径参造采用装配整体式混凝土机构体系的装配式住宅，以最终的项目认定为准；
12.本表一式二份，审查机构、审查中心各一份。
青浦区建设工程设计文件审查收件单
	项目名称
	　
	报建编号
	 

	建设单位
	
	申请流水号
	


	*相关部门批文：
□项目核准或备案文件（复印件）；□项目报建表；□土地出让合同
□规划设计方案批文（复印件，含规划红线图）或规划设计要求通知单（含告知承诺书）
□环境影响评价的批准文件          □其他：             

	□ 上海市建设工程施工图设计文件审查建设单位承诺书

	· 上海市建设工程施工图设计文件审查机构抽取情况通知单（审查机构）

	专项咨询、评估报告:
□超限建筑抗震专项审查意见；  □深基坑专项评审； 
□交通影响分析评估报告；      □卫生学预评价报告；
□雷击风险评估报告；
  □其他：             

	征询相关资料（按送审部门）： 
□ 抗震     □ 规土     □ 卫生     □ 交通     □ 气象
□ 消防     □ 水务     □ 民防     □ 交警     □ 绿化市容 
□ 其他：

	施工图审查资料：
□ 施工图设计文件     □ 计算书    □岩土工程勘察报告   □ 其它：         


经办人：           审核人：                    联系电话： 
上海市青浦区建设工程设计文件审查管理中心
年    月    日     
注：本表一式两份，建设单位、市审查中心各一份。
青浦区建设工程施工图设计文件审查建设单位承诺书
上海市青浦区建设工程设计文件审查管理中心：
我单位投资建设的                            项目（报建编号          ），现向你中心申请设计文件审查。
我单位承诺：如有重大设计修改，将向你中心重新申请设计文件审查。
（建设单位名称并加盖公章）
年    月    日
青浦区建设工程设计文件审查（复审）
受理通知书
青建审（复）受【    】      号
申请流水号：          
报建编号：            
                   （建设单位名称）：

经审查，你单位于    年    月    日提交的             建设项目设计文件审查（复审）申请及相关资料，符合受理条件，我中心决定予以受理。

    特此通知。

联系人（经手人/经办人）：

联系电话：

上海市青浦区建设工程设计文件审查管理中心

年    月    日

注：本表一式两份，建设单位，审查部门各一份。
青浦区建设工程设计文件审查（复审）
不予受理决定书
青建审（复）受【    】      号
申请流水号：          
报建编号：            
                   （建设单位名称）：

经审查，你（单位）于    年   月   日提出的             建设项目设计文件审查（复审）申请及相关资料，因存在下列第    种情形，决定不予受理：

1、该事项依法不属于本行政机关职权范围，你（单位）可以向（有管辖权的行政机关名称）申请行政审批；

2、申请材料不齐全或者不符合法定形式，经补正后仍不齐全或者不符合法定形式的；

3、申请人隐瞒有关情况、提供虚假材料；

4、不具备法定的申请主体资格；

5、（法律、法规、规章规定其他不予受理的情形）。

 上海市青浦区建设工程设计文件审查管理中心
年    月    日

注：本表一式两份，建设单位，审查部门各一份。
青浦区建设工程设计文件审查（复审）
补正材料通知书
青建审（复）补【    】      号
申请流水号：          
报建编号：            
                      （建设单位名称）：

经审查，你（单位）于     年   月   日提交的       （项目名称）建设项目设计文件审查（复审）申请材料（不齐全或不符合法定形式），应作如下补正：
（需要补正的具体内容，逐一列举）
请你（单位）于    年   月   日前将上述材料补正后送交本机关，逾期未补正的，视为放弃申请。
    联系人（经手人/经办人）：

联系电话：

    上海市青浦区建设工程设计文件审查管理中心
年    月    日
注：本表一式两份，建设单位，审查部门各一份。
青浦区建设工程设计文件审查（复审）
中止办理期限告知书
青建审（复）中【    】      号
申请流水号：          
报建编号：            
                      （建设单位名称）：

经审查，你（单位）于     年   月   日提出的             建设项目设计文件审查（复审），依法需要     （中止理由），根据《上海市建设工程行政审批管理程序改革方案》规定，所需时间为        ，自   年   月   日起，上述时间不计入行政审批办理期限，原定作出审查意见的日期相应顺延。

   上海市青浦区建设工程设计文件审查管理中心
年    月     日

注：本表一式三份，建设单位、审图公司、审查部门各一份。
青浦区建设工程设计文件审查（复审）
终止办理通知书
青建审（复）终【    】      号
申请流水号：          
报建编号：            
                      （建设单位名称）：

经审查，你（单位）于     年   月   日提出的             建设项目设计文件审查（复审）因     （终止理由），根据《上海市建设工程行政审批管理程序改革方案》规定，终止办理。

上海市青浦区建设工程设计文件审查管理中心
年    月     日

注：本表一式两份，建设单位，审查部门各一份。
青浦区建设工程设计文件征询意见汇总
青建征意【    】      号
申请流水号：          
报建编号：            
                （建设单位）：
                （审图公司）：
我中心组织相关管理部门已完成了             （项目名称）项目的总体设计文件征询工作。

本项目 □通过、□不通过 总体设计文件征询。具体意见如下,建设单位须将征询意见在设计文件中予以落实。
 上海市青浦区建设工程设计文件审查管理中心
年    月   日      

上海市建设工程施工图设计文件审查意见告知书
专业：________      _  ___                          第   页，共   页
	项目名称
	
	审查人（签字）
	

	单项工程名称
	
	审查人联系电话
	

	序号
	审查意见（注明适用条款）
	回复具体修改措施
	修改图号

	
	
	
	


审图公司                    勘察设计单位                  审图公司
（签章）：                   回复人（签章）：               复审人（签章）：
年  月  日                  年  月  日                          年  月  日

注：本单一式三份：审图公司、勘察设计、建设单位各执一份
上海市建设工程施工图设计文件审查整改通知单
                                             编号：                
                  （建设单位）：

你单位委托我公司审查的                            （注明单位工程）  项目，经审查存在下述问题，本次审查不予通过，请你单位要求勘察设计单位整改后重新送审。整改期间，区审查中心将终止施工图设计文件审查程序。

专业：                
	序号
	整改内容
	与整改内容相关的强制性标准、条目、法律法规条款

	
	
	


                                                          审图公司（签章）：
                                                          审查人：
                                                      年    月    日
注：本单一式四份，审图公司、勘察设计、建设单位、审查部门各执一份
上海市建设工程施工图设计文件审查意见整改回复单
                  （审图公司）：

我单位于      年    月    日收到贵公司发出的青浦区建设工程施工图设计文件整改通知单（              号），现已完成整改，回复如下：

专业：                   

	序号
	整改通知单内容
	具体整改措施、结果
	修改图号

	
	
	
	


建设单位（签章）             勘察设计单位（盖章）：         审图公司
项目负责人（签字）：           复审人（签字）：
年   月   日                  年  月  日                   年  月  日
注：本单一式三份，审图公司、勘察设计、建设单位各执一份
青浦区建设工程设计文件审查整改意见单
青建审整【    】      号
申请流水号：          
报建编号：            
                （审图公司）：
我中心在对你单位承接的                   （项目名称）项目     （单位工程）         进行检查中发现存在以下问题，请及时完成整改并将整改情况报审查部门。

上海市青浦区建设工程设计文件审查管理中心
                                     年    月    日

抄送：（建设单位）


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



附表：
	项目名称
	

	勘察单位
	
	设计单位
	

	序号
	单位工程名称
	建筑类型
	序号
	单位工程名称
	建筑类型

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	备注：


青浦区建设工程施工图设计文件审查复审办事指南
1、 办理事项

施工图设计文件审查未获通过的项目，建设单位收到审图公司签发的《施工图设计文件审查整改通知单》后，如果对审查结论有疑义的，可向区建管委提出复审申请。
2、 受理机构
上海市青浦区建设工程设计文件审查管理中心（以下简称区审查中心）。

区办理窗口：

办理地址：外青松公路6189号行政服务中心二楼建管委窗口（以下简称受理窗口）
办理电话（传真）：69714337
办理时间：
周一至周五（国家法定节假日除外）

上午：8：30—12：00   下午：13：30—17：30
查询网址：www.ciac.sh.cn
咨询电话：69714338
3、 提交材料
1、 建设单位盖章的《青浦区建设工程施工图设计文件审查复审申请表》；
2、 前期相关批准文件；
3、 相关专项评审报告；
4、 相关施工图设计文件、计算书、勘察报告等；
5、 施工图设计文件审查整改通知单。
4、 复审程序
1、 建设单位填写《青浦区建设工程施工图设计文件审查复审申请表》，提出需进行复审内容。
2、 建设单位根据要求向区建管委提交相关复审材料。
3、 区审查中心5个工作日内内向建设单位反馈同意受理或补正材料意见。建设单位补正材料时间不计入受理工作日。
4、 区审查中心会同相关部门组织相关专家进行复审，15个工作日内向建设单位出具《青浦区建设工程施工图设计文件审查复审意见书 》。
5、 如果复审意见与审图公司的审查结论一致，则维持审图公司的结论，建设单位组织设计单位进行整改。如果复审意见与审图公司的审查结论不一致，则以复审意见为准，审图公司重新出具审图意见。
青浦区建设工程施工图设计文件审查复审申请表
申请流水号：             
	项目名称
	

	报建编号
	
	申请流水号
	

	建设单位
	
	联系人
联系电话
	

	勘察单位
	
	设计单位
	

	审图公司
	
	
	

	申请复审理由及内容： （涉及施工图设计文件审查整改通知单     号）
建设单位（公章）
                                           年    月    日



注：本表一式两份，建设单位，审查部门各一份
青浦区建设工程施工图设计文件审查复审结果通知书
青建审复通【     】    号
申请流水号：          
报建编号：            
                       （建设单位）：

根据你单位申请，我中心会同有关部门组织相关专家对你单位提出的                         项目     （单位工程）      复审申请中相关内容进行了复审，复审意见详见附件。

上海市青浦区建设工程设计文件审查管理中心
年    月    日   

注：本意见书一式三份，建设单位、审图公司、审查部门各一份
青浦区建设工程施工图设计文件审查合同备案办事指南
1、 办理事项

本指南适用于本区建设工程施工图设计文件审查合同备案。

2、 办理机构
上海市青浦区建设和管理委员会（以下简称区建管委）。

区办理窗口：

办理地址：外青松公路6189号行政服务中心二楼建管委窗口（以下简称受理窗口）

办理电话（传真）：69714337  
办理时间：
周一至周五（国家法定节假日除外）

上午：8：30—12：00   下午：13：00—17：00
查询网址：www.ciac.sh.cn
咨询电话：69713522
市所属管辖范围内项目到市审查委办理。

3、 办理期限

建设单位在施工图设计文件审查正式备案之前应完成施工图设计文件审查合同备案。
4、 提交材料

1、《青浦区建设工程施工图设计文件审查合同备案表》或《青浦区建设工程施工图设计文件审查合同备案变更表》

2、双方签订的施工图设计文件审查合同副本一份；

3、合同附件及其他相关资料。

5、 合同备案程序

1、建设单位与选定的审图公司签订施工图审查合同后，审图公司填写《青浦区建设工程施工图设计文件审查合同备案表》（以下简称《备案表》）。

2、建设单位及审图公司合同双方确认盖章后，持《备案表》及合同副本至区建管委办理合同备案。

3、区建管委核对材料内容办理备案。
3、建设单位与审图公司重新订立或变更合同的，应报区建管委备案。合同变更应填写《青浦区建设工程施工图设计文件审查合同备案变更表》。
上海市建设工程施工图设计文件审查合同备案表
编号：             
	项目名称
	
	报建编号
	

	项目性质
	□企业投资备案制项目   

□企业投资核准制项目

□审批制项目
	合同编号
	

	项目类型
	□公共   □住宅   □工业   □其他

	建设类型
	□新建   □扩建   □改建   □其它

	建设单位
	

	联系人
	
	联系电话
	

	审图公司
	

	联系人
	
	联系电话
	

	建安费(万元)
	
	总建筑面积(m2)
	

	是否超限
	□是   □否
	合同订立时间
	

	审图费单价(m2/元)
	
	合同面积(m2)
	
	合同总金额(万元)
	

	合同范围
	单位工程信息:


	甲方(盖章):
法定代表人(签章):
经办人：
日期：

	乙方(盖章)
法定代表人(签章):
经办人：
日期：
	备案部门：
经办人：
日期：


注：本表适用于建设工程施工图设计文件审查合同备案，本表一式三份，合同双方各执一份，审查部门留存一份。
上海市建设工程施工图设计文件审查合同备案变更表
编号：                
	原合同备案号
	
	报建编号
	

	原合同项目名称
	
	原合同编号
	       

	原建设单位
	

	原审图公司
	

	合同变更事项：


	处理单位：
处理意见：
                                     经办人：
审核人：
日期：

	甲方：                    （章）
法定代表人（签章）
经办人：
日期：
	乙方：                    （章）
法定代表人（签章）
经办人：
日期：


本表适用于建设工程施工图设计文件审查合同变更备案。合同变更时，应填妥此表（一式三份，合同双方各持一份，一份审查部门留存），并携带相应变更材料，到原合同备案部门当场办理变更手续。 
建设单位将设计文件及相关资料分袋包装（附送审资料清单），送区建管委受理窗口（区审查中心），受理窗口签发收件单








建设单位补正资料





区审查中心根据设计文件审查专业部门意见，确认是否受理设计文件审查申请





区审查中心向建设单位出具审查受理通知单





五 个 工 作 日


受 理 阶 段





终止审查





区审查中心向建设单位签发审查补正资料告知书





审图公司决定是否通过施工图审查





区审查中心10个工作日内出具征询汇总意见，通知审图公司在施工图审查中落实。需要时中止审查，区审查中心进行协调。





审图公司在规定时限内完成施工图设计文件审查





二 十 个 工 作 日


审 查 阶 段





是否通过征询





终止审查，建设单位整改完成后重新申报设计文件审查





审图公司向区审查中心提交施工图审查合格书





审图公司向区审查中心上报施工图审查备案





审图公司向建设单位出具整改通知书，上报区审查中心。





五 个 工 作 日


备 案 阶 段





区建管委5个工作日内完成施工图设计文件审查备案





建设单位完成整改，将整改回复及相关设计文件重新送审





建设单位办理后续相关手续











报建号：                


备案号：                


                                                                








上海市建设工程施工图设计文件审查��备案证书























上海市青浦区建设和管理委员会制














                               ：








                                         项目


                                      施工图设计文件经                                  审查合格。


现予备案，特发此证。











上海市青浦区建设和管理委员会


年    月    日
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